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   دفتر امور حقوقی

نامه معاملات شرکت مادر تخصصی مدیریت تولید،  آیین

  )توانیر(انتقال و توزیع نیروي برق ایران 

 

 ) توانیر(نامه معاملات شرکت مادر تخصصی مدیریت تولید، انتقال و توزیع نیروي برق ایران  آیین 

هاي نیـرو و امـور اقتصـادي و دارایـی و سـازمان  بنابه پیشنهاد مشـترك وزارتخانـه 14/2/1384هیأت وزیران در جلسه مورخ  

قـانون ) 7(وزارت نیرو و به استناد ماده  27/10/1383رخ مو 100/20/62104ریزي کشور، موضوع نامه شماره  مدیریت و برنامه

نامه معـاملات شـرکت مـادر  ـ آیین 1383برنامه چهارم توسعه اقتصادي، اجتماعی و فرهنگی جمهوري اسلامی ایران ـ مصوّب 

  : را به شرح زیر تصویب نمود) توانیر(تخصصی مدیریت تولید، انتقال و توزیع نیروي برق ایران 

کـه از ایـن پـس در ایـن ) تـوانیر(لیه معاملات شرکت مادر تخصصی مدیریت تولید، انتقال و توزیع نیروي برق ایران ک :1ماده 

شود، اعم از خرید، فروش، اجاره، استجاره، پیمانکاري، اجرت کـار و غیـره براسـاس ایـن  نامه به اختصار شرکت نامیده می آیین

  .گردد انجام می) دهمزای(نامه و حسب مورد از طریق مناقصه  آیین

کـه در آن ) طبـق اسـناد مناقصـه(فرایندي است رقابتی براي تأمین کالا، خدمت یا حقوق با کیفیت مـوردنظر : مناقصه )الف 

  .شود گري که کمترین قیمت متناسب را پیشنهاد کرده باشد، واگذار می تعهدات موضوع معامله به مناقصه

گري که بیشترین قیمت  روش کالا خدمات یا حقوق که در آن موضوع معامله به مزایدهفرایندي است رقابتی براي ف: مزایده )ب

  .شود متناسب را پیشنهاد کرده باشد، واگذار می

  .نمایدرا برگزار می) مزایده(نامه، مناقصه  باشد که براساس این آیین شرکت می): مزایده گزار(مناقصه گزار  )ج

  .نماید شرکت می) مزایده(یقی یا حقوقی است که در مناقصه شخصی حق): مزایده گر(گر  مناقصه )د

هیأتی است که فرایند برگزاري، تعیین برنـده، اتخـاذ تصـمیم در خصـوص تجدیـد و یـا لغـو ): مزایده(کمیسیون مناقصه  )هـ

  . گیرد نامه را برعهده می و سایر وظایف مقرر در این آیین) مزایده(مناقصه 

که ارزیـابی فنـی بازرگـانی ) حسب نوع معامله(دار  أتی است با حداقل سه عضو خبره فنی صلاحیتهی: کمیته فنی بازرگانی )و

نامـه را برعهـده  و همچنین سایر وظایف مقرر در ایـن آیین) مزایده گران(گران  پیشنهادها و ارزیابی توان انجام تعهدات مناقصه

تواند مسئولیت انجام این ارزیابی را رسماً بـه مشـاور  دیرعامل میم. شوند اعضا این کمیته توسط مدیرعامل انتخاب می. گیرد می

  .واجد صلاحیت واگذار نماید که در این صورت مشاور یاد شده در حکم کمیته فنی بازرگانی خواهد بود



و سـایر ) بـه برنـده مزایـده(برنده مناقصه هیأتی است که فرایند تحویل و تحول کالا، خدمت یا حقوق از : کمیسیون تحویل )ز

تحویـل / گیرنـده  یا نماینده واحـد تحویل(کمیسیون تحویل مرکب از انباردار . گیرد نامه را برعهده می وظایف مقرر در این آیین

  .شود خواهد بود ، نماینده واحد تقاضاکننده و نماینده یا نمایندگانی که توسط مدیرعامل تعیین می)دهنده

هیأتی است متشکل از مدیرعامل، ذیحساب و یک نفر به انتخاب مجمع عمـومی کـه ): مزایده(أت سه نفره ترك مناقصه هی )ح

نامه به اختصار هیـأت  نماید که در این آیین را تأیید می) مزایده(باتوجه به شرایط، میسر نبودن انجام معاملات از طریق مناقصه 

  .شود سه نفره نامیده می

که از سوي ) گرانمزایده(گران عبارت است از ارزیابی توان انجام تعهدات مناقصه): مزایده گران(گران  فی مناقصهارزیابی کی )ط

  .شود شرکت و توسط کمیته فنی بازرگانی انجام می

  .عبارت است از بررسی کامل بودن اسناد و امضا آنها غیرمشروط و خوانا بودن پیشنهاد قیمت: ارزیابی شکلی )ي

فرایندي است که در آن مشخصـات، اسـتانداردها، کـارایی، دوام و سـایر ویژگیهـاي فنـی بازرگـانی : یابی فنی بازرگانیارز )ك

  .شوند پیشنهادها بررسی، ارزیابی و پیشنهادهاي قابل قبول برگزیده می

نامه از بـین پیشـنهادهایی  این آیین) 22(ترین قیمت به شرح مندرج در ماده  فرایندي است که در آن مناسب: ارزیابی مالی )ل

  .شود اند، برگزیده می که از نظر فنی بازرگانی پذیرفته شده

بایـد داراي اعتبـار  گـردد و در طـی آن پیشـنهادها می دوره زمانی است که توسط شرکت اعلام می: مدت اعتبار پیشنهادها )م

ارزیـابی پیشـنهادها، تعیـین برنـده و انعقـاد قـرارداد ، بررسـی و )مزایده(این مدت شامل زمان لازم براي انجام مناقصه . باشند

  .باشد می

  :شود انحصار در معامله عبارت است از یگانه بودن متقاضی شرکت در معامله که به طرق ذیل تعیین می: انحصار )ن

  .اعلان هیأت وزیران براي کالاها، خدمات یا حقوقی که در انحصار دولت است. 1

  .ر خصوص موضوع معامله و ایجاب تنها یک متقاضی براي انجام معاملهانتشار فراخوان عمومی د. 2

، مـدت اعتبـار )مزایـده(سندي است که در آن مهلـت برگـزاري مراحـل مختلـف مناقصـه ): مزایده(برنامه زمانی مناقصه  )س

  .شود پیشنهادها و زمان انعقاد قرارداد مشخص می

نام شبکه اطلاع رسانی الکترونیکی معاملات شرکت مدیریت تولید، انتقـال وب سایت اینترنتی است با : شبکه اطلاع رسانی )ع

رسانی معـاملات تـوانیر  نامه به اختصار شبکه اطلاع هاي زیرمجموعه که در این آیین و شرکت) توانیر(و توزیع نیروي برق ایران 

  .گردد شود و توسط شرکت ایجاد می نامیده می

نصاب معـاملات کوچـک بـر . ریال تجاوز ننماید) 000/000/20(غ آن از بیست میلیون معاملات کوچک، معاملاتی است که مبل

  . شود باشد و با تصویب مجمع عمومی تعدیل می می 1382مبناي قیمت ثابت سال 

معاملات متوسط، معاملاتی است که مبلغ مورد معامله بیش از سقف مبلـغ معـاملات کوچـک بـوده و از ده برابـر سـقف مبلـغ 

  . کوچک تجاوز ننمایدمعاملات 



  .معاملات بزرگ، معاملاتی است که مبلغ برآورد اولیه آنها بیش از ده برابر سقف مبلغ معاملات کوچک است

. باشـد مبناي نصاب در خرید، براي معاملات کوچک و متوسط مبلغ مورد معاملـه و در معـاملات بـزرگ بـرآورد می :1تبصره  

و یـا کارشـناس منتخـب ) و یا واحد متقاضی(توسط مشاور طرح ) یا نماینده مجاز وي و(مبلغ برآوردي به تشخیص مدیرعامل 

  .شود هیأت مدیره تعیین می

توسط مشـاور طـرح و یـا ) و یا نماینده وي(مبناي نصاب در فروش، مبلغ برآوردي است که به تشخیص مدیرعامل  :2تبصره  

  .تعیین خواهد شد) اس رسمی دادگستريکارشناس منتخب هیأت مدیره و یا کارشن(کارشناس ارزیاب 

هاي یاد شده نباید با تفکیـک اقلامـی کـه بـه طـور متعـارف یـک  مبلغ یا برآورد معاملات مشمول هریک از نصاب: 3تبصره  

  .تر تبدیل شود مجموعه واحد تلقی می شوند، به نصاب پایین

در ایـن فراینـد . ارزیابی فنی بازرگانی پیشنهادها نباشدنیاز به ) به تشخیص مدیرعامل(فرایندي است که در آن : اي یک مرحله

  .شود در یک جلسه گشوده و در همان جلسه برنده تعیین می) گران مزایده(گران  هاي پیشنهاد مناقصه پاکت

میته در این فرایند ک. بررسی فنی بازرگانی پیشنهادها لازم باشد) به تشخیص مدیرعامل(فرایندي است که در آن : اي دو مرحله

فنی بازرگانی تشکیل و پیشنهادها را مورد ارزیابی قرار داده و نتایج ارزیابی فنی بازرگانی پیشنهادها را بـه کمیسـیون مناقصـه 

  .گردد تعیین ) مزایده(نامه برنده مناقصه  کند تا براساس مفاد این آیین گزارش می) مزایده(

  :شوند بندي می به انواع ذیل طبقه) گران مزایده(گران  از نظر روش دعوت مناقصه) مزایده(مناقصه  )ب

  .آید دعوت به عمل می) گران مزایده(گران  فرایندي است که از طریق آگهی عمومی از مناقصه: عمومی) مزایده(مناقصه 

وهله نخسـت نامه، در  این آیین) 14(و با رعایت ماده ) 16(فرایندي است که در آن براساس مفاد ماده : محدود) مزایده(مناقصه 

دعوتنامه شرکت در ) فهرست کوتاه(شوند و سپس براي واجدین اولویت  واجد صلاحیت فراخوان می) گران مزایده(گران  مناقصه

  .گردد ارسال می) مزایده(مناقصه 

ران باشد که توسط هیأت مدیره از میان مدی شرکت متشکل از سه نفر عضو می  )مزایده(هاي مناقصه  هریک از کمیسیون )الف

تواند بیش از یـک کمیسـیون تشـکیل دهـد، همچـون  هیأت مدیره می. شوند و یا کارشناسان خبره، متعهد و مطلع انتخاب می

مانند معاملات بـرآورد (هاي متفاوت براي سطوح معاملات  کمیسیونهاي مجزا براي انجام فرایند مناقصه و مزایده و یا کمیسیون

و یا کمیسـیون معـاملاتی )  ROTو  BOO  ،BOTمانند معاملات (ن معاملات خاص یا کمیسیو) …مبلغ کمتر و بیشتر از 

باید محدوده فعالیت هر یک را مشـخص و بـه مـدیرعامل و در این صورت هیأت مدیره می. باشد که از نظر تخصص پیچیده می

  .ها ابلاغ نماید کمیسیون

  .ن بند به مدیرعامل تفویض نمایدتواند اختیارات خود را در انجام ای هیأت مدیره نمی :تبصره  

  .کمیسیون با حضور هر سه نفر اعضاء یاد شده رسمیت دارد و تصمیمات آن به اکثریت آراء اتخاذ خواهدشد )ب

و (تواند حسب مورد از کارشناسان و متخصصین فنی، مالی، حقوقی و اداري شـرکت  می) مزایده(کمیسیون مناقصه  :1تبصره  

بدون (براي حضور در جلسات کمیسیون و براي اظهارنظر ) گونه منافعی در موضوع معامله ندارند ه هیچیا سایر صاحب نظران ک

  .دعوت نماید) حق راي



توانند در مورد معاملات مربوط  رؤساي هریک از واحدها یا نمایندگان مختار آنها چنانچه عضو کمیسیون نباشند می: 2تبصره  

) مزایـده(همچنین کمیسیون مناقصه . حضور یافته و توضیحات لازم را ارایه دهند) زایدهم(به واحد خود در کمیسیون مناقصه 

  .اظهار دارند) بدون حق راي(تواند از هریک از رؤسا تقاضا نماید تا در جلسه شرکت نموده و نظر خود را  می

  .شود با حضور مدیرعامل تشکیل می) مزایده(اي، کمیسیون مناقصه  دو مرحله) مزایده(در مناقصه  )ج

  .است) مزایده(موارد زیر از وظایف کمیسیون مناقصه  :6ماده  

  .براي انتشار آگهی و یا ارسال دعوتنامه) مزایده(تأیید کفایت اسناد مناقصه  )الف

  .در موعد مقرر در فراخوان) دهمزای(تشکیل جلسات کمیسیون مناقصه  )ب

ارزیـابی (بررسی پیشنهادها از نظرکامل بودن مدارك و امضاء آنها و نیز خوانا بودن و غیرمشروط بودن پیشنهادهاي قیمـت  )ج

  ).شکلی

  ).مزایده(ارزیابی پیشنهادها و تعیین پیشنهادهاي قابل قبول طبق شرایط و اسناد مناقصه  )د

و بررسـی فنـی بازرگـانی پیشـنهادها بـه ) در صـورت لـزوم(توان انجام تعهدات پیشنهاد دهندگان  ارجاع بررسی سوابق و )هـ

  .اي کمیته فنی بازرگانی در فرایند دومرحله

  .نامه تعیین برندگان اول و دوم طبق شرایط این آیین )و

  ).مزایده(تنظیم و امضاء صورتجلسات کمیسیون مناقصه  )ز

  .نامه طبق شرایط این آیین) مزایده(یا لغو مناقصه گیري درباره تجدید  تصمیم )ح

  .و نحوه مصرف منابع حاصل از انجام موضوع مزایده) مزایده(تأمین منابع مالی لازم براي انجام موضوع مناقصه  )الف

  )اي، عمومی یا محدود اي و دو مرحله یک مرحله(در معاملات بزرگ ) مزایده(تعیین نوع مناقصه  )ب

  ).مزایده(مناقصه  تهیه اسناد )ج

  .در صورت لزوم) گران مزایده(گران  ارزیابی کیفی مناقصه )د

  ).مزایده(فراخوان مناقصه  )هـ

  .ارزیابی پیشنهادها )و

  ).مزایده(تعیین برنده مناقصه  )ز

  .انعقاد قرارداد )ح



بینی منـابع مـالی معاملـه در  پیشانجام معامله به هر طریق، مشروط بر آن است که شرکت به نحو مقتضی نسبت به  :8ماده  

  .مدت قرارداد اطمینان حاصل و مراتب در اسناد مرتبط قید شده باشد

قیـد و تعهـد ) مزایـده(نحوه ضمان تأخیر تعهدات براي انجام معامله باید توسط شرکت به صراحت در شرایط و اسناد مناقصـه 

  .شود

باشد، قبل از انجام معامله باید ترتیبـات لازم  مدت یک سال مالی میدر خصوص معاملاتی که دوره انجام آن بیش از : تبصره  

بینی منابع مالی مورد نیاز صورت پذیرد و پس از تصویب هیأت مـدیره، بـرآورد سـنوات آتـی در پیوسـتهاي بودجـه  براي پیش

  .سالیانه شرکت درج و به تأیید مجمع عمومی برسد

در ) کـالا، خـدمات یـا حقـوق(ر خرید باید باتوجه به کم و کیف موضوع معامله درمورد معاملات کوچک کارپرداز یا مأمو )الف

ارتباط با بهاي آن تحقیق نماید و با رعایت صرفه و صلاح شرکت و اخذ صورتحساب مشخص و به تشخیص و مسـئولیت خـود، 

رید با درج نام و نـام خـانوادگی و سند هزینه باید توسط مأمور خ. معامله را با تأمین کیفیت به کمترین بهاي ممکن انجام دهد

  .امضاء گردد» معامله به کمترین بهاي ممکن انجام شده است«سمت و تاریخ و ذکر این عبارت که 

دربـاره ) کالا، خدمات یا حقوق(در مورد معاملات متوسط کارپرداز یا مأمور خرید باید با توجه به کم و کیف موضوع معامله  )ب

ا رعایت صرفه و صلاح شرکت و با اخذ حداقل سه نفر اسـتعلام کتبـی، بـا تـأمین کیفیـت مـوردنظر، بهاي آن تحقیق نماید و ب

چنانچه بهاي به دست آمده مورد تأیید مسئول واحد تدارکاتی یا مقام مسئول هم تراز وي باشد، معامله را با عقـد قـرارداد و بـا 

ممکن نباشد با تأیید مسئول واحد تدارکاتی یا مقـام مسـئول  چنانچه اخذ سه فقره استعلام کتبی. اخذ صورتحساب انجام دهد

  .شود هم تراز وي، به تعداد موجود کفایت می

در خرید چنانچه درخواست کننده تأیید نمونه را کتباً ضروري اعلام نماید، قبل از انجام خرید، باید نمونه بـه تأییـد  :1تبصره  

  .درخواست کننده برسد

یر مسئولین مذکور در این ماده با توجه به مدتی که فروشـندگان کـالا، خـدمت یـا حقـوق در بـرگ مأمورین و سا :2تبصره  

استعلام بها براي اعتبار بهاي پیشنهاد شده ذکر کرده اند، باید طوري اقدام کنند که به علت انقضـاي مـدت، خسـارتی متوجـه 

  .شرکت نشود

پرداز واحد باشد، امضاء نامبرده به منزله امضاء مسئول واحد تدارکاتی چنانچه مسئولیت واحد تدارکاتی بر عهده کار :3تبصره  

هاي مشـابه  نامـه را بـه متصـدیان پسـت می توان وظـایف منـدرج در ایـن آیین. که شرکت فاقد کارپرداز باشد درصورتی. است

  .واحد مربوط انجام خواهدشدگونه موارد معاملات با تأیید مقام مسئول  در این. سازمانی و یا به مأمور خرید محول نمود

  . عمومی از طریق انتشار فراخوان) مزایده(برگزاري مناقصه 

  .محدود) مزایده(برگزاري مناقصه 

هیـأت مـدیره ارزیـابی و فـروش در مورد معاملات کوچک و متوسط بهاي پایه مورد معامله از طرف کارشـناس منتخـب  )الف

همچنـین بـه . فراخوان حراج باید از طریق شبکه اطلاع رسانی معـاملات تـوانیر منتشـر گـردد. پذیرد ازطریق حراج صورت می

هاي  اقتضاي اهمیت معامله و به تشخیص مدیرعامل از دو تا سه نوبت از طریق درج خلاصه فراخوان حـراج در یکـی از روزنامـه



یـا ) با ذکر چگونگی دسترسی به جزییات اطلاعات مربوط در شبکه اطلاع رسانی مذکور(کشوري یا استان مربوط کثیرالانتشار 

  .منتشر گردد) طرق دیگر به نحوي که خریداران بتوانند با ملاحظه مشخصات مورد معامله در حراج شرکت نمایند

قداً دریافت و هرگونـه مالیـات، عـوارض و نظـایر آن طبـق در فراخوان باید درج شود که در مقابل فروش، وجه آن ن :1تبصره  

  .قوانین و مقررات به عهده خریدار است

گردد و چنانچه داوطلـب  حراج از بهاي ارزیابی شده شروع و به خریداري که بالاترین بهاء را پیشنهاد کند واگذار می: 2تبصره 

تجدیـد و عنـداللزوم مـورد معاملـه مجـدداً مـورد ارزیـابی قـرار  پیدا نشود، مزایده) قیمت ارزیابی شده(خرید به حداقل قیمت 

  .گیرد می

توسط مشاور طرح و یا کارشـناس ) و یا نماینده مجاز وي(در معاملات بزرگ قیمت پایه کارشناسی به تشخیص مدیرعامل  )ب

هـاي  و بـه یکـی از روش) يهیأت کارشناسی متشکل از سه نفر به انتخاب هیأت مدیره و یا کارشناس رسمی دادگستر(ارزیاب 

  :شود ذیل عمل می

  .برگزاري مزایده عمومی از طریق انتشار فراخوان. 1

  .برگزاري مزایده محدود. 2

قانون محاسبات عمومی کشور ـ مصوّب  115به استثناء اموال مستثنی شده در ماده (فروش اموال غیرمنقول شرکت  :تبصره  

هاي زیرمجموعه، با پیشنهاد هیأت مدیره و تصویب مجمع عمومی مجاز  سهام شرکت و) باشد ـ که فروش آنها ممنوع می 1366

  .نامه عمل خواهد شد چنانچه روش انجام معامله در مصوّبه مجمع عمومی مشخص نشده باشد براساس مفاد این آیین. باشد می

  .تضمین کیفیت خدمات و محصولات

  . داشتن تجربه و دانش درزمینه مورد نظر

  . هحسن سابق

  . داشتن پروانه کار یا گواهینامه صلاحیت، درصورت لزوم

  .توان مالی متقاضی براي انجام موضوع معامله، در صورت لزوم

بینی شده است، در صورتیکه با عمل مزایده مورد نظر منطبق باشـد  گران پیش مواردي که براي ارزیابی کیفی مناقصه :تبصره  

  .باید لحاظ شود

  . ارهاي ارزیابی و اهمیت نسبی معیارهاتعیین معی      .1

این معیارها شامل مواردي همچـون سـابقه اجرایـی و . معیارهاي ارزیابی متناسب با موضوع معامله تعیین خواهد شد: تبصره  

، تجربه انجام کارهاي مشابه یا در دست اقدام، حسن سابقه و رضایت در کارهاي قبلی، خلاقیتهـا و نـوآوري در کارهـاي مشـابه

آلات و لوازم کار آماده به کار و یا در دسترس، مدیریت کارآمد و سیسـتم مـدیریتی مناسـب و نظـام  داشتن تجهیزات و ماشین

کیفی انجام کار، کفایت کادر فنی و عناصر کلیدي از نظر دانش و تجربه، میزان سرمایه و توان مالی و پشتیبانی، ترجیحاً بـومی 



امکانات ارایه خدمات پس از فروش در مورد تجهیزات، نرم افـزار و مـوارد (در محل اجراي پروژه بودن پیمانکار و داشتن تجربه 

باتوجه به سایر کارهاي در دست انجام و با توجه به برآورد مقداري و ریالی کالا، خدمت یـا (  و همچنین ظرفیت اجرایی) مشابه

  .خواهد بود) حقوق

روش ارزیابی توان انجام تعهدات پیشنهاد دهنـدگان و عوامـل مـؤثر  :تبصره .زیابیگیري و روش ار هاي اندازه تعیین شاخص. 2

گیري و دامنـه امتیـاز و مبـانی تعیـین آن بـراي هریـک از معیارهـا،  شامل معیارهاي ارزیابی، شاخصهاي اندازه(در این ارزیابی 

بایـد در اسـناد  بـراي بررسـی و تمدیـد آن می و زمان مورد نیاز) اهمیت نسبی معیارها و همچنین حد نصاب امتیاز قابل قبول

  .تهیه اسناد ارزیابی.درج شود) مزایده(مناقصه 

  ). گران مزایده(گران  انتشار فراخوان براي دعوت به ارزیابی کیفی مناقصه

  . دریافت، تکمیل و ارسال اسناد ارزیابی از سوي متقاضیان

  . و رتبه بندي آنها) گران مزایده(گران  ناقصهارزیابی اسناد دریافت شده و تعیین امتیاز هریک از م

  ). تهیه فهرست کوتاه(واجد صلاحیت، امتیازات و رتبه آنها ) گران مزایده(گران  تهیه اسامی مناقصه

   ).گران مزایده(گران  مستندسازي ارزیابی کیفی مناقصه

نسبت به تشخیص صلاحیت و رتبه بنـدي ) گران همزاید(گران  باید با رعایت اصل رقابت بین تمامی مناقصه شرکت می :12ماده 

در این ارتباط باید نسـبت . اشخاص و تهیه فهرست واجدین صلاحیت و ظرفیت اجرایی آنها براي انجام امور مختلف اقدام نماید

ت و هایی که فهرست واجـدین صـلاحیت و رتبـه بنـدي توسـط سـازمان مـدیری در رشته. به انجام فراخوانهاي لازم اقدام نماید

ریزي کشور منتشر شده باشد، کلیه واجدین صلاحیت براساس آخرین فهرست منتشره باید در فهرسـت شـرکت منظـور  برنامه

. اي غیردولتی نیز اسـتفاده نمایـد تواند براي انجام این کار از خدمات مهندسین مشاور و یا تشکلهاي حرفه مدیرعامل می. گردد

  .باید به تأیید هیأت مدیره برسد می بندي در هر حال تأیید صلاحیت و رتبه

بندي براساس اطلاعات قابل اتکا در مورد سابقه اجرایی و تجربه انجام کارهاي مشابه یـا در  تشخیص صلاحیت و رتبه :1تبصره 

 آلات و دست اقدام، حسن سابقه و رضایت در کارهاي قبلی، خلاقیتها و نوآوري در کارهاي مشابه، داشـتن تجهیـزات و ماشـین

لوازم کار آماده به کار و یا در دسترس، میزان سرمایه و توان مالی و پشتیبانی، مدیریت کارامد و سیسـتم مـدیریتی مناسـب و 

نظام کیفی انجام کار، کفایت کادر فنی و عناصر کلیدي از نظر دانش و تجربه، امکانات مربوط به ارایـه خـدمات پـس از فـروش 

  .و سایر شرایط لازم به عمل خواهد آمد) وارد مشابهافزار و م در مورد تجهیزات، نرم(

نامـه، دسـتورالعمل اجرایـی ارزیـابی کیفـی  مدیرعامل موظف است ظرف حداکثر سه ماه پس از تصـویب ایـن آیین: 2تبصره 

نامه و سـایر  ییناین آ) 11(گیري و روش ارزیابی را با رعایت مفاد این ماده و ماده  هاي اندازه ، شاخص)گران مزایده(گران  مناقصه

  .مقررات ذیربط تهیه و به تصویب هیأت مدیره برساند و مراتب را به مجمع عمومی اعلام نماید

  .توانند از این فهرست نیز استفاده نمایند هاي زیرمجموعه شرکت می شرکت: 3تبصره 

دمات مـدیریت براسـاس هاي خـ تشخیص صلاحیت، انتخاب و ارجاع کار بـه مهندسـین مشـاور، محققـین و شـرکت: 13ماده 

به مهندسین مشاور » انتخاب و ارجاع کار«و » تشخیص صلاحیت«هاي اجرایی تعیین ضوابط، موازین و معیارهاي  دستورالعمل

مشتمل بر مطالعه، طراحی و یا مدیریت بـر طـرح و (هاي خدمات مدیریت صنعت برق  هاي صنعت برق، محققین و شرکت طرح



خواهد بودکه با رعایت سایر قوانین و مقررات توسط شرکت تنظـیم ) اي و کارشناسی دمات مشاورهاجرا و نظارت و یا هر نوع خ

  .رسد و به تصویب وزیر نیرو می

هاي خدمات مدیریت، در مواردي که حق الزحمه از طریق رقابت  در ارجاع کار به مهندسین مشاور، محققین و شرکت :تبصره 

شود، میزان حق الزحمه به پیشـنهاد مـدیرعامل و  تعیین نمی) گردد د شده مشخص میهاي یا که چگونگی آن در دستورالعمل(

الزحمه بیش از مبلغ بیست و پنج برابر نصاب معاملات کوچک باشـد، بایـد  تصویب هیأت مدیره خواهد بود و چنانچه مبلغ حق

  .به تأیید رییس مجمع عمومی برسد

  :گیرد انجام می به شرح زیر) مزایده(فراخوان مناقصه  :14ماده 

  :مفاد فراخوان حداقل باید شامل شرایط و نکات ذیل باشد )الف

  .نام شرکت و نشانی براي ارسال و یا ارایه مدارك و نظایر آن. 1

  . نوع، کمیت و کیفیت کالا، خدمات یا حقوق. 2

  .محل، زمان و مهلت دریافت اسناد، تحویل پیشنهادها و گشایش آنها. 3

در فراخوان درج شود که به پیشنهادهاي فاقد امضاء، مشـروط، مخـدوش و پیشـنهاداتی کـه بعـد از انقضـا مـدت مقـرر در . 4

  .شود، مطلقاً ترتیب اثر داده نخواهد شد فراخوان واصل می

ي کـه فهرسـت در مـوارد) در صورتیکه تعیین آن میسر و اعلام آن به مصـلحت باشـد(مبلغ برآورد شده معامله و مبانی آن . 5

  .شود بهاي پایه وجود دارد، برآورد مربوط طبق فهرست یاد شده تهیه می

   .به صورت مقطوع)) مزایده(تضمین شرکت در مناقصه (نوع و مبلغ سپرده . 6

مبلغ مقطوع مذکور برمبناي درصدهایی از میزان برآورد به شرح ذیل از طرف شـرکت محاسـبه و در اسـناد مناقصـه  :تبصره 

  :درج خواهد شد) همزاید(

  %). 10(براي معاملات ده برابر نصاب معاملات کوچک به نرخ ده درصد  -

براي معاملات تا بیست و پنج برابر نصاب معاملات کوچک نسبت به مازاد ده برابر نصاب معاملات کوچک به نرخ پـنج درصـد  -

)5.(%  

لا و نسبت به مازاد بیست و پنج برابر نصاب معاملات کوچـک براي معاملات از بیست و پنج برابر نصاب معاملات کوچک به با -

  %).3(به نرخ سه درصد 

  .میزان سپرده با نظر مدیرعامل و تصویب هیأت مدیره تعیین و در فراخوان اعلام خواهد شد در موارد خاص،  -

سـلیم یـا مبلـغ مـذکور را بـه در فراخوان درج شود که پیشنهاد دهنده مکلف است معادل مبلغ سپرده، تضمینهاي معتبر ت. 7

حساب بانکی شرکت واریز و یا چک بانکی تضمینی در وجه شرکت تهیه و حسب مورد ضمانتنامه یا رسید واریز وجه یـا چـک 



هاي کمتر از میـزان  هاي مخدوش، سپرده به پیشنهادهاي فاقد سپرده، سپرده. بانکی را ضمیمه پیشنهاد به شرکت تسلیم نماید

  .نظایر آن ترتیب اثر داده نخواهد شد مقرر، چک شخصی و

  » .مندرج است) مزایده(سایر اطلاعات و جزییات مربوط در اسناد مناقصه «در فراخوان درج شود که . 8

  ).مزایده(ذکر ترتیب فروش اسناد مناقصه . 9

میت معامله و بـه تشـخیص همچنین به اقتضاي اه. فراخوان باید از طریق شبکه اطلاع رسانی معاملات توانیر منتشر گردد )ب

با ذکر (هاي کثیرالانتشار کشوري یا استان مربوط  مدیرعامل از دو تا سه نوبت از طریق درج خلاصه فراخوان در یکی از روزنامه

  .منتشر گردد) چگونگی دسترسی به جزییات اطلاعات مربوط به شبکه اطلاع رسانی مذکور

هاي ارتباط جمعی  هاي گروهی و رسانه این ماده از طریق سایر رسانه» ب«در بند  تواند علاوه بر موارد مذکور مدیرعامل می )ج

  .رسانی نیز فراخوان را منتشر نماید هاي اطلاع و پایگاه

هـایی کـه لازم  در مواردي که به تشخیص مدیرعامل انتشار فراخوان در چند محـل ضـرورت داشـته باشـد، در محل :1تبصره 

   .ن اقدام خواهد نمودداند نیز به نشر فراخوا می

یا استفاده از تسهیلات اعتباري خارجی مطرح باشـد   بین المللی باشد،) مزایده(در صورتیکه نیاز به برگزاري مناقصه  :2تبصره 

باید با کسب مجوزهاي مربوط و با رعایت موازین قانون حداکثر استفاده از توان فنی، مهندسـی، تولیـدي و صـنعتی و اجرایـی 

هاي کثیرالانتشـار و  آگهی مربوط در یکـی از روزنامـه ـ و همچنین در مورد برگزاري مزایده بین المللی،  1375وّب کشور ـ مص

  .هاي انگلیسی زبان داخلی و یک مجله یا روزنامه بین المللی مرتبط با موضوع، منتشر شود حداقل یک نوبت در یکی از روزنامه

  .الزامی است) مزایده(ه احکام زیر در خصوص اسناد مناقص :15ماده 

  .باید به طور یکسان به همه داوطلبان تحویل شود) مزایده(تمامی اسناد مناقصه  )الف

  :شامل تصریح در موارد ذیل است) مزایده(اسناد مناقصه  )ب

  .نام و نشانی شرکت. 1

  )مزایده(نوع و مبلغ سپرده تضمین شرکت در مناقصه . 2

  .تحویل پیشنهادها و گشایش آنها محل، زمان و مهلت دریافت اسناد،

و همچنین حداکثر مدت زمـانی کـه » مجاز بودن حضور پیشنهاددهندگان در جلسه گشایش پیشنهادها«ذکر عبارت  :تبصره 

  .لازم است) مزایده(براي بررسی پیشنهادها و تعیین برنده مناقصه 

  .آنها هاي روش تهیه و مهلت مقرر براي تسلیم پیشنهادها و تعداد نسخه. 4



بهاي پیشنهادي باید به مبلغ مشخص یا براساس درصد کسري یا اضافه نسبت به واحد بهـاي اعـلام شـده یـا میـزان کـالا، . 5

پاکـت . هاي لاك و مهر شده به دبیرخانه شرکت و به طـور محرمانـه تسـلیم شـود خدمت یا حقوق مورد نظر تعیین و در پاکت

  .گشوده خواهد شد) مزایده(مزبور صرفاً در جلسه کمیسیون مناقصه 

  .مبلغ پیش پرداخت و تضمین حسن انجام کار. 6

  .مدت اعتبار پیشنهادها. 7

که مناقصه ، براي مواردي )گران مزایده(گران  هاي مربوط به تأمین ضمانت نامه هریک از مناقصه شرایط و سقف جبران هزینه. 8

  .به دلیل پایان مدت اعتبار پیشنهادها تجدید شود) مزایده(

  .شرح کار، مشخصات فنی بازرگانی، استانداردها، نوع، کمیت و کیفیت کالا، خدمت یا حقوق. 9

  .و یا کشور خاص باشد) حقیقی یا حقوقی(مشخصات نباید بیانگر انتخاب یک شخص  :1تبصره 

واحـد ) مسـئولین(اي بایـد درج و بـه امضـاء مسـئول  خصات مـورد معاملـه در صورتجلسـهدر خصوص مزایده، مش :2تبصره 

  .ربط و عنداللزوم مشاور طرح و یا کارشناس ارزیاب برسد ذي) واحدهاي(

  ).ترتیب حمل، بیمه و میزان خسارت در صورت تأخیر و نظایر آن(ریزي براي تحویل کالا، خدمت یا حقوق  برنامه

  ). گران مزایده(گران  ابی کیفی مناقصهمعیارها و روش ارزی

   )تعیین مواردي همچون پرداخت به طور نقد، اقساط و نظایر آن(نحوه پرداخت بهاي معامله 

  . شود پرداخت از طریق گشایش اعتبار اسنادي ریالی براي معاملات بزرگ توصیه می :تبصره 

هـاي بـین ) مزایـده(خـارجی در مناقصـه ) گران مزایـده(گران  صهداخلی نسبت به مناق) گران مزایده(گران  نحوه ترجیح مناقصه

  . المللی

در مـواردي » گذاري ارزیابی فنی بازرگانی بر قیمـت پیشـنهادي نحوه تأثیر«با ذکر ) مزایده(مبانی و روش تعیین برنده مناقصه 

  . گردد ترین پیشنهاد از طریق ارزیابی فنی و مالی پیشنهادها تعیین می که مناسب

  . قرارداد شامل موافقتنامه، شرایط عمومی و خصوصی و ضمایم آن متن

  ). 19(صورت جلسات و توضیحات موضوع ماده 

  . سایر اسنادي که به تشخیص شرکت لازم باشد

افـزایش یـا کـاهش %) 25(تصریح اینکه شرکت اختیار دارد مقدار کالا، خدمت یا حقوق مورد معامله را تا بیست و پنج درصـد 

  . دهد



لام تکالیف قانونی شرکت در مورد کسورات قانونی مربوط به قرارداد و تکالیف طـرف معاملـه در ارتبـاط بـا بیمـه، مالیـات و اع

   .عوارض متعلقه به قرارداد

در صورتیکه شرکت ثبت قرارداد را در دفاتر رسمی ضروري تشخیص دهد، در فراخـوان درج شـود کـه هزینـه ثبـت : تبصره  

  . خواهد بود) مزایده(مالیات و هرگونه عوارض طبق قوانین و مقررات به عهده برنده مناقصه قرارداد و پرداخت 

حاضر به انعقاد قرارداد و انجام معامله نشود، سپرده او ضبط و با نفر دوم برنده ) مزایده(در صورتیکه برنده مناقصه «ذکر عبارت 

که از انعقاد قرارداد و یا از انجام معامله  نیز درصورتی) مزایده(م مناقصه شود و سپرده برنده دو معامله انجام می) مزایده(مناقصه 

، سـپرده نفـر )مزایده(قبل از انعقاد قرارداد یا تسلیم ضمانت انجام تعهدات از طرف برنده مناقصه . امتناع ورزد ضبط خواهد شد

  . و همچنین حداکثر زمان نگهداري سپرده نفر دوم» دوم مسترد نخواهد شد

  . زان ضمانت انجام تعهدات و ترتیب دریافت و استرداد آنمی

   .شرکت در قبول یا رد هریک یا تمام پیشنهادات مختار است«در اسناد درج شود که 

شرکت در صورت رد هر یک از پیشنهادات، مراتب را به پیشنهاددهنده اعلام و دلایل مربوط به رد پیشنهاد را مشخص : تبصره 

  . نماید و قبولی در کمیته فنی بازرگانی نیز موجب سلب این اختیار نیست براي مراجعات آتی نگهداري مینموده و در سوابق 

  ). 22(ماده » ط«و » ح«درج مفاد مندرج در بندهاي 

حق واگذاري تمام و یا بخشی از موضوع معامله را بدون موافقت کتبی شـرکت بـه دیگـري ) مزایده(برنده مناقصه «ذکر عبارت 

   ».ندارد

عمومی با ذکر ادله توسط واحد متقاضی گزارش و صرفه و صـلاح ) مزایده(در مواردي که محدودیت برگزاري مناقصه  :16ماده 

محدود براساس دستورالعمل مصوّب هیأت مـدیره توسـط مـدیرعامل تأییـد ) مزایده(شرکت در انجام معامله به صورت مناقصه 

براساس فهرسـت (عاملات توانیر و ارسال دعوتنامه از کلیه اشخاص واجد صلاحیت م  شود، شرکت از طریق شبکه اطلاع رسانی

  . آورد دعوت به عمل می) مزایده(براي اعلام آمادگی شرکت در مناقصه ) 12(موضوع ماده 

تحویـل اعلام آمادگی کرده و اسناد مربوط را در مهلت مقـرر ) مزایده(توان انجام تعهدات اشخاصی که براي شرکت در مناقصه 

  .شود ارزیابی می) 11(اند، توسط کمیته فنی بازرگانی و به ترتیب مقرر در ماده  داده

کمیته فنی بازرگانی اشخاص واجد حد نصاب را به ترتیب اولویت براساس روش ارزیابی توان انجام تعهـدات، کـه بـا توجـه بـه 

  .نماید منعکس می) مزایده(به کمیسیون مناقصه در اسناد درج شده است، تعیین و ) 11(ماده » ب«بند ) 2(تبصره جزء 

، به واسطه تأخیر ناشی از انجـام ارزیـابی، صـرفه و صـلاح  در مواردي که به تشخیص مدیرعامل و تأیید هیأت مدیره :1تبصره 

دو  هـاي انجـام شـده طـی ارزیابی(باشد، کمیته فنی بازرگانی براساس آخرین اطلاعات قابل تحصـیل ) 2(شرکت در حذف بند 

  .در مورد توان انجام تعهدات اشخاص اظهارنظر خواهد کرد) سال اخیر

تـا ) فهرسـت کوتـاه(نمایـد  فهرستی از اشخاص واجد حدنصاب و به ترتیب اولویت ایشان تهیـه می) مزایده(کمیسیون مناقصه 

  .براي آنها ارسال گردد) مزایده(دعوتنامه مناقصه 



شوند، به پیشنهاد مـدیرعامل و  که باتوجه به اولویت براي مناقصه محدود دعوت می) موضوع این بند(تعداد اشخاص  :2تبصره 

  .حداقل تعداد اشخاص هفت نفر خواهد بود. تصویب هیأت مدیره و قبل از انجام مراحل یاد شده تعیین خواهند شد

ترتیـب فـوق و  صلاحیتدار که حداکثر دو سـال قبـل بـه ) گران مزایده(گران  در صورت وجود فهرست کوتاه مناقصه :3تبصره 

  .باشد به تشخیص مدیرعامل شرکت ملزم به انجام مراحل فوق نمی  این ماده تهیه شده باشد،) 1(بدون استفاده از تبصره 

جدد اقدام و یا از تواند نسبت به اطلاع رسانی م می) مزایده(چنانچه اشخاص واجد نصاب کمتر از هفت باشد، کمیسیون مناقصه 

از جمله کاهش حـداقل تعـداد (طریق ارسال دعوتنامه اشخاص واجد صلاحیت را دعوت نماید و یا مراتب را براي اتخاذ تصمیم 

  .به هیأت مدیره منعکس نماید) به تعداد واجدین حدنصاب

محـدود باشـد، در مناقصـه ) مزایـده(عمومی که قابـل انطبـاق بـا مناقصـه ) مزایده(کلیه مقررات مربوط به مناقصه  :4تبصره 

نامه در ارتباط با فراخوان می باید در دعوتنامه مناقصه  محدود نیز لازم الرعایه است از جمله موارد مندرج در این آیین) مزایده(

  .محدود مراعات گردد) مزایده(

  :باشد ترتیب تهیه و تسلیم پیشنهادها به شرح زیر می: 17ماده 

پس از دریافت یا خرید اسناد باید پیشنهادهاي خود را به ترتیـب ذیـل تهیـه و بـه ) مزایده(ر مناقصه شرکت کنندگان د )الف

  :شرکت تسلیم کنند

  تهیه و تکمیل اسناد و پیشنهادها 

  ) مزایده(تسلیم پیشنهادها در مهلت مقرر در فراخوان مناقصه 

) مزایـده(لـیکن ایـن مهلـت در مـورد مناقصـه . باشـد مهلت قبول پیشنهاد می باید حسب عرف براي تهیه پیشنهاد کافی )ب

  .به ترتیب نباید کمتراز ده روز و یک ماه باشد) مزایده(داخلی و بین المللی از آخرین مهلت تحویل اسناد مناقصه 

) مزایـده(صه در مواردي که علاوه بر انتشار فراخوان از طریق روزنامه و شبکه اطلاع رسانی معاملات توانیر، اسناد مناق: تبصره 

مانـد، تـاریخ انتشـار اولـین گیرد و در دسترس آنان بـاقی مـی نیز به صورت الکترونیکی و بلافاصله در اختیار داوطلبان قرار می

از نظر مهلت قبول پیشـنهاد در ) هر کدام مؤخر باشد(فراخوان در روزنامه و انتشار اسناد در شبکه اطلاع رسانی معاملات توانیر 

  .باشد می) مزایده(لت تحویل اسناد مناقصه حکم آخرین مه

  :باشد شرایط تسلیم و تحویل پیشنهادها به شرح زیر می :18ماده 

بینـی شـده باشـد،  پیش) مزایـده(جز در مواردي که در اسـناد مناقصـه ) مزایده(کنندگان در مناقصه  هیچ یک از شرکت )الف

  .توانند بیش از یک پیشنهاد تسلیم کنند نمی

یا خصوصـی بایـد یکسـان باشـد از   اعم از دولتی، عمومی  )گران مزایده(گران  براي تمامی مناقصه) مزایده(شرایط مناقصه  )ب

  .ها، شرایط قرارداد، نحوه تعدیل و تسلیم مدارك، مشخصات و شرایط انجام تعهدات و نظایر آنها جمله در تأمین ضمانتنامه

هاي جداگانه در بسته و  و پیشنهادهاي خود را در پاکت) مزایده(باید اسناد مناقصه  یم) مزایده(کنندگان در مناقصه  شرکت )ج

  :لاك و مهر شده به شرح ذیل به شرکت ارایه کنند



  )مزایده(ـ شامل ضمانتنامه شرکت در مناقصه ) پاکت الف(پاکت تضمین 

  .ـ شامل اسناد فنی، اسناد قراردادي و حقوقی) پاکت ب(پاکت فنی بازرگانی 

  .ـ شامل قیمت و شرایط مالی پیشنهاددهنده) پاکت ج(پاکت قیمت 

بندي مقرر تحویل داده شوند و یا آنکـه  متناسب با موضوع معامله در فراخوان اعلام خواهد شد که پاکتهاي یاد شده طبق زمان

  .ده شوندهمگی پاکتها در داخل یک پاکت در بسته و لاك و مهر شده قرار داده و در موعد مقرر تحویل دا

کنندگان را پـس از دریافـت، ثبـت و تـا جلسـه  شرکت موظف است در مهلت مقرر همه پیشـنهادهاي ارایـه شـده شـرکت )د

  .بازگشایی، از پاکتها صیانت نماید

در ) 35(هرگونه تسلیم، تحویل، اصلاح، جایگزینی و یا پس گرفتن پیشنهاد باید به صورت قابل گواهی و بـا رعایـت مـاده  )هـ

  .و مکان مقرر در اسناد مناقصه انجام شود مهلت

  :گیرد توضیح و تشریح اسناد به ترتیب زیر انجام می :19ماده 

  .تواند از شرکت توضیح بخواهد ، ابهام یا ایرادي مشاهده کند، می)مزایده(اي در اسناد مناقصه  کننده چنانچه شرکت )الف

رونوشـت » جلسه توضیح اسناد«و همچنین درصورت تشکیل   )گران مزایده(گران  توضیحات و پاسخ به پرسشهاي مناقصه )ب

بـه طـور یکسـان در اختیـار همـه ) 35(باید با رعایـت مـاده  می) مزایده(صورتجلسه آن و هرگونه تجدیدنظر در اسناد مناقصه 

  .قرار داده شود) مزایده(شرکت کنندگان در مناقصه 

از شـفافیت لازم برخـوردار بـوده و عـاري از ابهـام باشـد تـا ) مزایـده(صـه شرکت باید اهتمـام نمایـد تـا اسـناد مناق :تبصره 

قیمت و شرایط مالی پیشـنهادي خـود ) مزایده(بتوانند با برداشت صحیح از اسناد مناقصه ) مزایده(کنندگان در مناقصه  شرکت

  .ارایه نمایند) مزایده(را در چارچوب شرایط مناقصه 

  :گیرد زیر انجام می گشایش پیشنهادها به شرح :20ماده 

در زمـان و مکـان مقـرر   )مزایـده(کمیسـیون مناقصـه . در صورتیکه در مدت مقرر پیشنهاد یا پیشنهاداتی رسیده باشـد )الف

  .تشکیل و پیشنهادات دریافتی را مفتوح و به شرح ذیل رسیدگی و اتخاذ تصمیم خواهد نمود

  :مراحل گشایش پیشنهادها به شرح ذیل است )ب

  .کنندگان در جلسه حاضران و شرکت) گران   مناقصه(دهندگان  کنندگان اسناد، پیشنهاد تهیه فهرست اسامی دریافت. 1

  .و کنترل آن» الف«باز کردن پاکت تضمین . 2

  .»ب«باز کردن پاکت فنی بازرگانی . 3

  .اي دو مرحله) هاي مزایده(به کمیته فنی بازرگانی در مناقصه » ب«هاي فنی بازرگانی  تحویل پاکت. 4



و کنترل از نظر کامل بودن مدارك و امضا آنها و کنار گذاشتن پیشـنهادهاي غیرقابـل قبـول در » ج«باز کردن پاکت قیمت . 5

  .اي یک مرحله) هاي مزایده(مناقصه 

  ).مزایده(تهیه و تنظیم و امضا صورت جلسه گشایش پیشنهادها توسط کمیسیون مناقصه . 6

  .پیشنهادهاي رد شده به شرکت براي استرداد به ذینفع» الف«و تضمین » ج«قیمت  تحویل پاکتهاي. 7

در جلسـه » ج«هـاي قیمـت  اي، زمان و مکان تشکیل جلسـه گشـایش پاکت دومرحله) مزایده(در صورت برگزاري مناقصه  )ج

در این صورت . قابل تمدید است این مدت فقط براي یک بار تا سقف مدت اعتبار پیشنهادها. ها اعلام خواهد شد گشایش پاکت

اي،  هـاي یـک مرحلـه)مزایـده(در مناقصـه . شود در یک لفاف لاك و مهر شده توسط شرکت صیانت می» ج«هاي قیمت  پاکت

  .شود تعیین می  )مزایده(نامه، مناقصه  این آیین) 22(درنگ گشوده و براساس ماده  بی» ج«هاي قیمت  پاکت

یا نمایندگان آنهـا جهـت حضـور در جلسـه گشـایش پیشـنهادهاي مـالی ) گران مزایده(ران گ شرکت مکلف است از مناقصه )د

  .دعوت نماید) »ج«هاي قیمت  پاکت(

  :گیرد ارزیابی فنی بازرگانی پیشنهادها به ترتیب زیر انجام می :21ماده 

عـلام شـده در اسـناد مناقصـه هـاي ا اي، شرکت موظف است براساس معیارهـا و روش هاي دو مرحله)مزایده(در مناقصه  )الف

  .گران و ارزیابی فنی بازرگانی پیشنهادها را انجام و اعلام نماید گران و مزایده  ، ارزیابی کیفی مناقصه)مزایده(

و روش ارزیابی مشخصات فنـی ) 28(المللی یا داخلی موضوع ماده  استانداردها حسب مورد براساس استانداردهاي بین :تبصره 

گیري و دامنـه امتیـاز و مبـانی تعیـین آن  شامل معیارهاي ارزیابی، شاخصهاي اندازه(امل مؤثر در این ارزیابی پیشنهادات و عو

باید تعیـین و در اسـناد مناقصـه  می) براي هریک از معیارها، اهمیت نسبی معیارها و همچنین حد نصاب امتیاز فنی قابل قبول

  .درج شود) مزایده(

معـین   )مزایـده(رگانی پیشنهادها لازم باشد، نتیجه بررسی طی مهلتی که کمیسیون مناقصـه درصورتیکه بررسی فنی باز )ب

پیشـنهاد » ج«هـاي قیمـت  شود و براساس گـزارش کمیتـه فنـی بازرگـانی، پاکت کند به جلسه بعدي کمیسیون احاله می می

  .شود اند، گشوده می دهندگانی که امتیاز فنی لازم را احراز کرده

حداکثر   )مزایده(صورتیکه بررسی فنی بازرگانی پیشنهادها لازم باشد، مهلت اعلام نظر توسط کمیسیون مناقصه در : 1تبصره 

چنانچـه فرصـت مـورد نیـاز از . تا دو برابر مهلت مقرر براي رسیدگی توسط کمیسیون با نظر مدیرعامل قابل تمدید خواهد بود

در ایـن . باید موضوع را به اطلاع کلیه پیشـنهاد دهنـدگان برسـاند کت میسقف مهلت مقرر براي تعیین برنده تجاوز نماید، شر

روز کاري تجـاوز نخواهنـد نمـود، ) 10(صورت هریک از پیشنهاد دهندگان، حداکثر ظرف نصف مدت مهلت تمدید شده که از 

  . توانند انصراف خود را اعلام و در صورت انصراف سپرده آنها مسترد خواهد شد می

دهندگان، اسناد قـراردادي و حقـوقی را مـورد بررسـی قـرار داده و در  ت همزمان با بررسی اسناد فنی پیشنهادشرک :2تبصره 

اقـدام   )مزایـده(صورت وجود ابهام نسبت به رفع ابهامات و احتمالا رفع اختلافهاي بین پیشنهادهاي رسیده با اسـناد مناقصـه 

  . کند کنندگان اعلام می ولی را براي رفع ابهام مشخص و به همه شرکتنموده و چنانچه ضرورت ایجاب نماید، مدت زمان معق



باید در مهلت تعیین شده پیشنهادهایی را که از نظر فنی مردود است، با ذکر دلیل مشخص  کمیته فنی بازرگانی می :3تبصره 

یـا مزایـده   )مزایـده(د مناقصـه کرده و پیشنهادهاي قابل قبول را به ترتیب اولویت و با درج ضریب مطابقت با مشخصات مـور

هاي فنـی و تعیـین ضـریب  مبـانی انجـام بررسـی. گزارش نماید) مزایده(تعیین و مراتب را به کمیسیون مناقصه ) امتیاز فنی(

  . در گزارش کمیته فنی بازرگانی با ذکر دلیل منعکس خواهد شد) الف(مطابقت با توجه به مفاد تبصره بند 

  .مجاز است» ج«هاي قیمت  بازرگانی، تنها پیش از گشودن پاکتهرگونه ارزیابی فنی  )ج

  .اند باید ناگشوده بازگردانده شود گرانی که در ارزیابی هاي فنی بازرگانی پذیرفته نشده) مزایده(مناقصه » ج«پاکت قیمت  )د

  :گیرد ارزیابی مالی و تعیین برنده به شرح زیر انجام می :22ماده 

ترین قیمت بـه  گردد، مناسب ترین قیمت با ارزیابی فنی و مالی پیشنهادها تعیین می هایی که مناسب) مزایده(در مناقصه  )الف

  .شود عنوان پیشنهاد برتر شناخته می

صـورت   در غیـراین. شـود نیز باشد، برنده شـناخته می  )مزایده(قیمت در مناقصه ) حداکثر(چنانچه پیشنهاد برتر حائز حداقل 

نظـر خـود را در خصـوص ) مزایده(، کمیسیون مناقصه )نباشد) مزایده(قیمت در مناقصه ) حداکثر(حداقل  پیشنهاد برتر حائز(

پیشنهاد برتر به همراه گزارش توجیهی و تصمیم خود در خصوص پذیرش پیشنهاد برتر به عنوان برنـده و یـا تجدیـد مناقصـه 

  .نماید براي کسب نظر به هیأت مدیره گزارش می) مزایده(

هیأت مدیره ظرف مدت دو هفته ضرورت بررسی مجدد را اعلام نماید، کمیسیون پس از بررسی مجدد نسبت به اعـلام  چنانچه

  .اقدام خواهد نمود) مزایده(عنوان برنده و یا تجدید مناقصه  پیشنهاد برتر به

اعـلام تصـمیم اولیـه در صورتیکه هیأت مدیره ظرف این مدت ضرورت بررسی مجدد را اعـلام ننمایـد کمیسـیون نسـبت بـه 

  .کمیسیون اقدام خواهد نمود

در اسـناد » گذاري ارزیابی فنی بازرگانی بر قیمت نحوه تاثیر«مبانی و روش ارزیابی مالی باید به صورت مشروح با ذکر  :تبصره 

  .درج شود) مزایده(مناقصه 

یا قیمت پیشنهادي در موردي که فقـط یـک (قیمت پیشنهاد شده ) حداکثر(ها، چنانچه حداقل ) مزایده(در دیگر مناقصه  )ب

که این پیشنهاد از نظر فنـی قابـل قبـول باشـد، برنـده شـناخته  از نظر کمیسیون عادله باشد، درصورتی) پیشنهاد رسیده باشد

  .شود می

از ) یا قیمت پیشنهادي در موردي که فقط یک پیشنهاد رسیده باشـد(قیمت پیشنهاد شده ) حداکثر(چنانچه حداقل  :تبصره 

تجدید یا حداقل از سـه شـخص واجـد ) مزایده(تواند اتخاذ تصمیم نماید که مناقصه  نظر کمیسیون عادله نباشد، کمیسیون می

  .صلاحیت استعلام بها شود و نتیجه آن در کمیسیون مطرح گردد

قیمـت پیشـنهاد شـده در  )حداکثر(از حداقل ) بیشتر(قیمت بدست آمده در استعلام بها کمتر ) حداکثر(در صورتی که حداقل

  :باشد) مزایده(مناقصه 



باشـد، در ایـن صـورت اگـر پیشـنهاد دهنـده حـداقل در مناقصـه %) 5(درصورتی که تفاوت این دو قیمت کمتر از پنج درصد 

لام قیمت بدست آمده در استعلام انجام دهد به عنوان برنـده اعـ) حداکثر(حاضر باشد معامله را به حداقل ) حداکثر در مزایده(

  .خواهد شد

قیمـت شـناخته و ) حداکثر(قیمت در استعلام بها را حائز حداقل) حداکثر(در غیر اینصورت کمیسیون پیشنهاد دهنده حداقل 

       .به هیئت مدیره احاله خواهد نمود) مزایده(عنوان برنده و یا تجدید مناقصه   موضوع را براي تأیید وي به

قیمـت پیشـنهاد ) کمتـر از حـداکثر(بدست آمده در استعلام بهاء برابر یا بیشتر ازحداقل قیمت ) حداکثر(در صورتیکه حداقل 

باشد یا در استعلام بهاء کسی داوطلب معامله نباشد و یا تعداد داوطلبان کمتر از سه باشند کمیسیون ) مزایده(شده در مناقصه 

) مزایـده(به عنوان برنده اعلام و یا رأي بـه تجدیـد مناقصـه را ) حداکثر در مزایده(تواند پیشنهاد دهنده حداقل در مناقصه  می

  .دهد

چنانچه به تشخیص کمیسیون بررسـی قیمتهـا و تجزیـه و کنتـرل مبـانی آن لازم » ج«هاي قیمت  پس از گشودن پاکتج ـ  

فنی بازرگـانی حـداکثر در این صورت کمیته . تواند انجام این بررسی را به کمیته فنی بازرگانی ارجاع نماید باشد، کمیسیون می

  .کند ظرف دو هفته نتیجه ارزیابی را به کمیسیون اعلام می

  .شود سپرده برنده اول و دوم، نزد شرکت نگهداري و سپرده سایرین بازگردانده می» ج«پس از گشودن پاکات قیمت د ـ 

گران  نحـوه تـرجیح مناقصـه. دارنـد گران خـارجی تـرجیح گران داخلی نسبت به مناقصه در مناقصات بین المللی، مناقصههـ ـ  

مناقصاتی که در آنها رعایت این قاعده به مصلحت نباشد، باید از سوي شوراي اقتصـاد . داخلی، در اسناد مناقصه قید خواهد شد

  .تأیید شود

 ـ ده توسـط براي ارزیابی و همسنگ کردن پیشنهادهاي داراي بخش ارزي، نرخ برابري ارز، نـرخ ارز قابـل معاملـه اعـلام شـ و 

گونه موارد براي ارزیابی و همسنگ کردن پیشـنهادهاي دریـافتی، بایـد متوسـط نـرخ ارز در  در این. مراجع رسمی کشور است

  .پیشنهاد دهندگان، ملاك عمل قرار گیرد» ج«هاي قیمت  هفت روز کاري متوالی تا سه روز قبل از روز گشایش پاکت

و یـا ) و یـا واحـد متقاضـی(با تشـخیص مـدیر عامـل، توسـط مشـاور طـرح  درخصوص معاملات بزرگ حدود بهاي عادلهز ـ  

بـه کمیسـیون ) ترجیحاً قبل از برگزاري مناقصه یا مزایـده(ها  کارشناس منتخب هیأت مدیره، تعیین و تا قبل از گشودن پاکت

  . شود گزارش می

 ـ ف برگزار شده باشد و قیمـت یـک یـا چنـد قلـم مختل) کالا، خدمت یا حقوق(براي اقلام ) یا مزایده(که مناقصه  درصورتی ح 

پیشنهادي نسبت به پیشنهاد دیگر ارزانتر و چند قلم آن گرانتر باشد، معامله با کسی که من حیث المجموع قیمت پیشـنهادي 

  .وي از همه مناسبتر باشد، انجام خواهد شد

تعدد به صرفه بوده و مخصوصاً بـا توجـه بـه شـرایط م) به خریداران(اقلام مورد معامله از فروشندگان ) فروش(مگر آنکه خرید 

در این صورت موضوع معامله تفکیک گشته و هر قلم از کـالا، خـدمت . تحویل و خصوصیات مساعد دیگر به صلاح شرکت باشد

ن و مراتـب بایـد در فراخـوا. خواهد شد) ترین قیمت فروخته به مناسب(ترین قیمت خریداري  یا حقوق مزبور از حائزین مناسب

  .درج شود) مزایده(اسناد مناقصه 



ترین قیمـت قابـل تـأمین نباشـد  چنانچه تمامی یک نوع کالا، خدمت یا حقوق مورد نیاز توسط پیشنهاد دهنـده مناسـبط ـ  

) فـروش(و یا خریـد ) ترین قیمت نباشد چنانچه تمامی یک نوع کالا، خدمت یا حقوق مورد درخواست پیشنهاد دهنده مناسب(

تواند بـا رعایـت مـوارد  متعدد مقرون به صرفه باشد، شرکت می) گران به مزایده(گران  ت یا حقوق مورد نیاز از مناقصهکالا، خدم

  :متعدد انجام دهد) گران مزایده(گران  ذیل معامله را مناقصه

  .ـ قیمت پیشنهادي عادله باشد1

  .ترین قیمت و به ترتیب اولویت انجام دهد ین مناسبکالا، خدمت یا حقوق مورد نیاز را به تفکیک با حائز) فروش(ـ خرید 2

  .درج شده باشد) مزایده(ـ مراتب در فراخوان و یا اسناد مناقصه 3

دهندگان و یـا برنـده بـراي  هرگونه مذاکره با پیشنهاد. گردد تعیین برنده به ترتیبی خواهد بود که در اسناد درج می :23ماده 

از سوي پیشنهاد دهندگان پذیرفته نخواهد شد و تنها ملاك تعیین برنده، قیمتـی اسـت کـه اخذ تخفیف و یا تغییر قیمتی نیز 

، کمیتـه فنـی )مزایـده(کمیسیون مناقصه . هر شرکت کننده در پاکت در بسته و لاك و مهر شده به شرکت تسلیم کرده است

، خدمت یا حقوق در برگ پیشـنهادات خـود کالا) خریداران(بازرگانی و مسئولین شرکت باید با توجه به مدتی که فروشندگان 

  .اند به نحوي اقدام کنند که به علت انقضاي مدت خسارتی متوجه شرکت نشود ذکر نموده

ترتیبی مشخص شـده باشـد بایـد براسـاس آن اقـدام ) مزایده(چنانچه براي کاهش یا افزایش قیمت در اسناد مناقصه  :تبصره 

  .شود

اي کـه  برنده را اعـلام کـرده باشـد، سـپرده او و سـپرده پیشـنهاد دهنـده) مزایده(مناقصه  در مواردي که کمیسیون :24ماده 

  .نگاهداري و سپرده سایر پیشنهاد دهندگان بلافاصله آزاد خواهد شد) 33(پیشنهاد او در مرتبه دوم قرار دارد با رعایت ماده 

مورد ابلاغ قرار گیرد که تفاوت بهاء پیشـنهادي او بـا برنـده تواند  پیشنهادي که در مرتبه دوم قرار دارد در صورتی می: تبصره 

  .بیش از مبلغ سپرده نباشد در غیر این صورت رجوع به وي ممنوع است و سپرده او آزاد خواهد شد

 ، پیشـنهادي)مزایـده(اگر در نتیجه فراخوان یا انتشار در شبکه اطلاع رسانی معاملات توانیر و یا دعوت بـه مناقصـه  :25ماده 

را با تصویب هیأت مدیره تجدید و یا موضوع را براي اتخاذ تصمیم و تعیـین ) مزایده(تواند مناقصه  نرسیده باشد، مدیر عامل می

  .نامه احاله کند این آیین) 29(نحوه انجام معامله به هیأت سه نفره مندرج در ماده 

  :باشد شرایط تجدید و لغو مناقصه به شرح زیر می :26ماده 

  :گردد در شرایط ذیل تجدید می) مزایده(صه ـ مناق1

  .نامه موارد مندرج در این آیین) الف

  .افشا شدن مدارك و پیشنهادها) ب

  ) .مزایده(گران از حد نصاب تعیین شده در شرایط و اسناد مناقصه ) مزایده(کم بودن تعداد مناقصه ) ج

  .و یا برنده مناقصه با تمدید مدت اعتبار پیشنهادکنندگان  پایان مدت اعتبار پیشنهادها و عدم موافقت شرکت) د



  .بالا بودن قیمتها به نحوي که توجیه اقتصادي خرید در مناقصه منتفی گردد) هـ

  .پایین بودن قیمتها به نحوي که توجیه اقتصادي فروش در مزایده منتفی گردد) و

شنهادها تجدید شود، شرکت موظف است براساس شرایط به دلیل پایان مدت اعتبار پی  )مزایده(که مناقصه  درصورتی :تبصره 

  .پرداخت نماید) گران مزایده(گران  هاي مربوط به تأمین ضمانتنامه را به مناقصه هزینه) مزایده(و سقف مندرج در اسناد مناقصه 

  .گردد در شرایط زیر لغو می) مزایده(مناقصه  -2

  .مرتفع شده باشد  )مزایده(نیاز به خرید و یا فروش کالا، خدمت یا حقوق موضوع مناقصه ) الف

  .گردد  )مزایده(لازم باشد و موجب تغییر در ماهیت مناقصه   )مزایده(تغییرات زیادي در اسناد مناقصه ) ب

  .غ تعیین شده باشداز مبل) در مزایده کمتر(فراتر   )مزایده(مبلغ پیشنهادي برنده در مناقصه ) ج

  .حوادث غیرمترقبه نظیر جنگ، زلزله، سیل و مانند آنها) د

  .گران ) مزایده(مبنی بر تبانی بین مناقصه   )مزایده(تشخیص کمیسیون مناقصه ) هـ

  .گران برساند)مزایده(به آگاهی همه مناقصه ) 22(را مطابق با ماده ) مزایده(شرکت باید تجدید و یا لغو مناقصه ) و

  .باید به تأیید هیأت مدیره برسد» هـ«و » ب«، »الف«موارد موضوع بندهاي  :بصره ت

  و یا مزایده  )مزایده(فصل پنجم ـ عدم الزام و ترك مناقصه 

معاملـه مـورد   )مزایـده(تواند بدون انجام مناقصـه  در موارد زیر الزامی نیست و شرکت می) مزایده(برگزاري مناقصه  :27ماده 

  :م دهدنظر را انجا

و با تصویب ) یا نمایندگان مجاز ازطرف وي( خرید اموال منقول، خدمات و حقوقی که به تشخیص و مسئولیت مدیرعامل و . 1

  .انواع مشابه نباشد  هیأت مدیره منحصر به فرد بوده و داراي

) کارشناسـان(کارشـناس  ، بـا کسـب نظـر از)و یا نماینـده مجـاز وي(بهاي موضوع معامله به تشخیص و مسئولیت مدیرعامل 

  .منتخب هیأت مدیره، تعیین خواهد شد

  .خرید، اجاره به شرط تملیک یا اجاره گرفتن اموال غیرمنقول. 2

، بـا کسـب نظـر از هیـأت کارشناسـان رسـمی )و یا نماینده مجاز وي(بهاي موضوع معامله به تشخیص و مسئولیت مدیرعامل 

ناسان خبره مربوط منتخـب هیـأت مـدیره در صـورت نبـود کارشناسـان رسـمی و یا هیأت کارش) حداقل سه نفر(دادگستري 

  .دادگستري، تعیین خواهد شد

هاي آنها از طرف مراجع قانونی  خرید اموال منقول و غیرمنقول، کالا و خدمات با قیمت تعیین شده و یا کمتر یا حقوقی که نرخ

  .صلاح تعیین شده باشدذي



مقدور نباشـد بـا رعایـت صـرفه و صـلاح شـرکت و بـه تشـخیص   )مزایده(گزاري مناقصه خرید خدمات آموزشی که امکان بر

  . مدیرعامل در چارچوب برنامه آموزشی مصوّب هیأت مدیره

مقدور نباشـد   )مزایده(خرید خدمات فرهنگی و هنري و صنایع مستظرفه با رعایت موازین اسلامی که امکان برگزاري مناقصه 

  . رکت و با تشخیص مدیرعامل و تصویب هیأت مدیرهبا رعایت صرفه و صلاح ش

خرید خدمات مشاوره اعم از مهندسی مشاور و مشاوره فنی بازرگانی مشتمل بر مطالعه، طراحی و یا مدیریت بر طرح و اجـرا و 

  . نامه این آیین) 13(با رعایت ماده ) اشخاص حقیقی(اي و خدمات کارشناسان  نظارت و یا هر نوع خدمات مشاوره

هاي تابعـه شـرکت تـوانیر  معاملات مربوط به خرید و فروش تجهیزات، کالا و خدمات تخصصی صنعت برق بین کشور و شرکت

  . با رعایت قوانین و مقررات مربوط) مادر تخصصی(

ار و ادوات و ابـز  آلات ثابت و متحرك موجود و همچنـین خرید قطعات یدکی براي تعویض و یا تعمیر لوازم و تجهیزات ماشین

  )مزایـده(گیري دقیق لوازم آزمایشگاههاي علمی و فنی ویژه که تأمین آن با تشخیص مدیرعامل از طریق مناقصه  وسایل اندازه

  . امکان پذیر نباشد، با تعیین بهاي مورد معامله از سوي حداقل یک نفر کارشناس منتخب هیأت مدیره در رشته مربوط

متحرك در واحدهاي تولیدي شرکت به تشخیص و مسـئولیت مـدیرعامل و یـا نماینـده  آلات ثابت و تعمیر تجهیزات و ماشین

  . مجاز از طرف وي با رعایت صرفه و صلاح شرکت

  . در مورد معاملاتی که به تشخیص هیأت وزیران با ملاحظه صرفه و صلاح دولت باید مستور بماند

گیر و سایر مواردي که به  هاي همه لزله، سیل، طوفان، بیماريسوزي، ز مخارج مربوط به حوادث غیرمترقبه از قبیل جنگ، آتش

  . شود جزییات کلیه معاملات موضوع این بند بلافاصله به هیأت مدیره گزارش می. گردد عنوان مورد اضطراري اعلام می

   .تعهدات ناشی از اجراي احکام قضایی

ر آن است که طرف معامله مالک مورد معامله بوده یـا آن را در مشروط ب  )مزایده(انجام معاملات بدون انجام مناقصه  :1تبصره 

اختیار داشته یا تولیدکننده و یا انجام دهنده آن باشد و یا اینکه وظیفه تهیه و توزیع و فروش مورد معامله را بـه عهـده داشـته 

  .باشد

  .نخواهد بود  )همزاید(استثنائات یاد شده مانع از انجام معامله از طریق انجام مناقصه : 2تبصره 

شرکت را از معاملات مفاد بندهاي ایـن مـاده و همچنـین ) بازرس(مدیرعامل مکلف است هیأت مدیره و حسابرس  :3تبصره  

سهام ارایه   مطلع نماید و هیأت مدیره گزارش آنها را به اولین جلسه مجمع عمومی عادي صاحبان) 29(معاملات موضوع ماده 

  .نماید

ـ  1353قانون تأسیس وزارت نیـرو ـ مصـوّب ) 1(عاملات مربوط به خرید و فروش برق براساس بند هـ ماده انجام م :4تبصره  

نامـه  ـ و سایر قوانین و مقررات مربوط بوده و از شمول این آیین 1346قانون سازمان برق ایران ـ مصوّب ) 9(ماده ) 1(و تبصره 

  .باشد خارج می



اعـم از خریـد کـالا، خـدمت یـا حقـوق، امـور (رعایت استانداردهاي ملی و داخلی در انجام کلیه معـاملات شـرکت  :28ماده  

در مواردي که استانداردهاي ملـی و داخلـی تـدوین نشـده باشـد رعایـت اسـتانداردهاي . ضروري است) پیمانکاري و نظایر آن

گونه موارد مدیرعامل مکلف اسـت  ت مدیرعامل خواهد بود و در اینموارد استثناء به تشخیص و مسئولی. المللی الزامی است بین

شرکت را مطلع نماید و هیأت مدیره نیز گزارش آنها را به اولین جلسه مجمع عمومی عـادي ) بازرس(هیأت مدیره و حسابرس 

  .صاحبان سهام ارایه نماید

بر اساس گزارش توجیهی و با ذکر ادله توسـط ) مزایده(مواردي که باتوجه به شرایط، میسر نبودن انجام مناقصه در : 29ماده  

توان معاملـه را بـه طریـق  تأیید شود می) مزایده(هیأت سه نفره ترك مناقصه (واحد متقاضی گزارش و توسط هیأت سه نفري 

گونه معاملات را با رعایت سایر  ایت صرفه و صلاح شرکت ترتیب انجام ایندر این صورت، هیأت یاد شده با رع. دیگري انجام داد

، تعیین و اعلام خواهـد )کالا، خدمت یا حقوق مورد درخواست(مقررات مربوط در هر مورد براي یک نوع کالا، خدمت یا حقوق 

  .تبر خواهد بودهیأت مذکور بنابر دعوت مدیرعامل تشکیل و تصمیمات هیأت با رأي اکثریت اعضا مع. نمود

و همچنین ترتیب انجام معامله باید براي مراجعات آتـی در ) مزایده(نظر هریک از اعضا نسبت به گزارش توجیهی ترك مناقصه 

  . سوابق جلسه نگهداري شود

 حسب موضوع) کارشناسان(تواند از نظرات کارشناس  در صورت لزوم عضو منتخب مجمع عمومی براي اظهارنظر می :1تبصره  

  .باشد در این صورت هزینه استفاده از کارشناس به عهده شرکت می. معامله استفاده نماید

از ) 11رویـه منـدرج در مـاده (بایـد بـه طریـق مقتضـی  در هر حال شرکت، در مواردي که موضوعیت داشته باشد،  :2تبصره 

  . قوق مورد معامله اطمینان حاصل نمایدصلاحیت و توان انجام تعهدات طرف معامله و یا مشخصات فنی کالا، خدمت یا ح

را در » نامه در انجام موضوع قرارداد توسـط طـرف قـرارداد شرط الزام به رعایت مفاد این آیین«شرکت موظف است  :3تبصره 

گـردد، درج  هاي زیرمجموعـه غیردولتـی منعقـد می با شـرکت) مزایده(مفاد قراردادهایی که از طریق عدم الزام و ترك مناقصه 

  . نماید

  :باشد به شرح زیر می) مزایده(ترکیب هیأت مناقصه  :30ماده 

  .باشد مرکب از مدیرعامل و ذیحساب شرکت و یک نفر به انتخاب مجمع عمومی می) مزایده(هیأت ترك مناقصه ) الف

کوچک باشد، انجام معامله نامه، در صورتیکه مبلغ معامله بیش از پنجاه برابر نصاب معاملات  این آیین) 29(در اجراي ماده  )ب

  .پس از تصویب هیأت سه نفري موضوع این ماده و با تأیید هیأت مدیره مجاز خواهد بود

این ماده در صورتیکه مبلغ معامله بیش از دویست برابر نصاب معاملات کوچک باشد انجام معاملـه پـس ) ب(در اجراي بند  )ج

، رییس سازمان مـدیریت و )رییس هیأت(تأیید هیأتی مرکب از وزیر نیرو  از تصویب هیأت سه نفري موضوع این ماده منوط به

  .، و وزیر امور اقتصادي و دارایی خواهد بود)دبیر هیأت(ریزي کشور  برنامه

  فصل ششم ـ قرارداد

یان مهلـت کلیه معاملات شرکت نیازمند عقد قرارداد است که طبق قراردادهاي نمونه مصوّب هیأت مدیره و قبل از پا: 31ماده 

هـر  در مواردي که براي آن قراردادهاي نمونه به تصویب هیأت مدیره نرسیده است، . مقرر باید نسبت به عقد قرارداد اقدام شود



تواند به مسئولیت خود تصویب قراردادهاي غیرنمونـه را بـه  هیأت مدیره می. قرارداد باید جداگانه به تصویب هیأت مدیره برسد

که توسط هیـأت (صلاح در تخصصهاي حقوقی، بازرگانی و مالی و حسب مورد فنی  داقل سه نفر افراد ذياي مرکب از ح کمیته

  .محول نماید) شوند مدیره و براي قرارداد معین انتخاب می

یـا مزایـده ) مزایـده(در مورد معاملات کوچک و متوسط که مورد معامله بلافاصله پـس از انجـام تشـریفات مناقصـه  :تبصره  

ها، اوراق  لـیکن صورتحسـاب. باشـد شود انجام معامله منوط به انعقاد قرارداد نمی و بهاي آن نقداً پرداخت یا دریافت می تحویل

  .باید اخذ گردد) متناسب با نوع معامله(خرید کالا، خدمت یا حقوق، ضمانتنامه و دیگر موارد 

  :در قرارداد درج نکات ذیل ضروري است :32ماده  

  .نام متعاملین

  . نوع و مقدار مورد معامله با مشخصات کامل آنها

  .مدت انجام تعهد و محل و شرایط تحویل مورد معامله

یا واگذاري امکانات شرکت و یا پرداخـت پـیش پرداخـت بـه برنـده در ) مزایده(دادن هرگونه امتیاز به برنده مناقصه : تبصره  

  .درج شده است، ممنوع است) مزایده(ن و یا اسناد مناقصه موقع قرارداد یا اجراي کار، به جز آنچه که در فراخوا

  .ترتیب عمل و میزان خسارت در مواردي که طرف قرارداد در انجام تعهدات جزئاً و یا کلاً تأخیر نماید

ر طـرفین دراین صورت باید نمونه کالا بـا مهـ. الزام تحویل کالا برطبق اسناد و نمونه ممهور، در صورتیکه تهیه نمونه لازم باشد

  . معامله ممهور و نزد شرکت نگهداري شود

از مشخصات کالا، خدمت یا حقوق مورد معامله و مقتضیات محل تحویل کـالا، «به این موضوع که ) مزایده(اقرار برنده مناقصه 

  » .خدمت یا حقوق اطلاع کامل دارد و هیچ امر مجهولی باقی نمانده است که بعداً مستند به جهل عنوان شود

مقـدار منـدرج در %) 25(ختیار شرکت نسبت به افزایش یا کاهش مورد معامله در مدت قرارداد تا میزان بیست و پنج درصـد ا

  . قرارداد

در مواردي که انجام کار براساس واحد بها باشد، بهاي مورد معامله و ترتیب پرداخت آن براسـاس بـرآورد بهـاي مـورد معاملـه 

  . د بهاي کارهاي انجام یافته براساس واحد بها احتساب و پرداخت خواهد شدشو تعیین و در قرارداد ذکر می

شود و یـا تسـهیلاتی ملحـوظ ) دریافت(پیش پرداخت داده ) مزایده(چنانچه بنا به مقتضیات در نظر باشد که به برنده مناقصه 

  .ه باشددرج شد) مزایده(باید در شرایط و اسناد مناقصه  گردد میزان و ترتیب پرداخت آن می

  .به هیچ وجه شروع قرارداد یا تحویل کالا، خدمت یا حقوق منوط به اخذ پیش پرداخت توسط طرف قرارداد نگردد :1تبصره  

منوط به اخذ تضمینهاي معتبـر و مـورد قبـول ) مزایده(دیه پیش پرداخت و فراهم نمودن تسهیلات در مناقصه ٔ تا :2تبصره 

  . خواهد بود



در مـوارد خـاص بـه تشـخیص و (مبلغ معامله بیشتر نخواهد بود %) 25(رداخت از بیست و پنج درصد مبلغ پیش پ: 3تبصره  

و میـزان و شـرایط آن نیـز بایـد در ) مسئولیت مدیرعامل و به تصویب هیأت مدیره این درصد یاد شده قابل افزایش خواهد بود

  . اسناد درج گردد

  ). مزایده(آن و ترتیب استرداد آن براساس شرایط و اسناد مناقصه میزان تضمین حسن انجام کار و نحوه وصول اقساط 

مدت فاصله زمانی بین تحویل موقت و تحویل قطعی در قراردادهاي مربوط به کارهاي اجرایی از جمله سـاختمان، تأسیسـات و 

  ). مزایده(تجهیزات براساس شرایط و اسناد مناقصه 

قانون راجع به منع مداخله وزراء و نمایندگان مجلسین و کارمندان در معاملات دولتـی و اقرار به عدم شمول ممنوعیت موضوع 

متعلـق بـه اشـخاص و اقربـاء ) هاي سهامی خـاص در شرکت(ـ و همچنین افشاء سمت و میزان سهام 1337کشوري ـ مصوّب 

  . قانون یادشده در شرکت طرف قرارداد 1ماده  1موضوع تبصره 

  . ذکر شده است) مزایده(رایط و اسناد مناقصه سایر تعهداتی که در ش

) مزایـده(سایر شرایطی که مورد توافق معامله قرار گیرد مشروط بر آنکه امتیازاتی را علاوه بر آنچه در شرایط و اسـناد مناقصـه 

  . ذکر شده است براي طرف قرارداد دربرنداشته باشد

است علاوه بر ضبط ضمانت و وصول خسارات براي انجـام معاملـه  درصورت عدم انجام تعهد، شرکت مختار«درج این شرط که 

  » .به نفر دوم یا دیگري مراجعه نماید

  . سایر مواردي که حسب نوع معامله یا کالا، خدمت یا حقوق ضروري باشد

ضـوع مشخص نمودن مرجع حل اختلاف در صورتیکه اشکال یا قصوري در انجام و یا تحویل موضوع معاملـه و یـا پرداخـت مو

   .معامله پیش آید

در مواردي که اختلاف ناظر به اموال عمومی و دولتی بوده و روش حل اختلاف از مصادیق صلح و داوري باشد، رعایت : تبصره 

  .قانون اساسی جمهوري اسلامی ایران لازم خواهد بود) 139(اصل 

  :گیرد انعقاد قرارداد به شرح زیر انجام می :33ماده 

این مدت حداکثر براي یـک بـار و . باید پیش از پایان مدت اعتبار پیشنهادها منعقد شود) مزایده(برنده مناقصه قرارداد با  )الف

بعد از عقد قرارداد سـپرده برنـده دوم مسـترد . قابل تمدید است) مزایده(بینی شده در شرایط و اسناد مناقصه  برابر مدت پیش

  . گردد می

ارداد امتناع نماید و یا ضمانت انجام تعهدات را ارایه ننمایـد، سـپرده وي ضـبط و قـرارداد بـا چنانچه برنده اول از انعقاد قر )ب

چنانچه برنده اول پس از ابلاغ کتبی، در مهلتی که حـداکثر هفـت روز کـاري بـراي طـرف معاملـه . گردد برنده دوم منعقد می

اشد، حاضر به انجام معامله یـا انعقـاد قـرارداد نشـود و یـا ب داخلی و پانزده روز کاري براي طرف معامله مقیم خارج از کشور می

هـاي  مهلت. ضمانت انجام تعهدات را ارایه ننماید، سپرده وي به نفع شرکت ضبط و قرارداد بـا برنـده دوم منعقـد خواهـد شـد

در شرایط و اسـناد مناقصـه  این نکته باید. تواند تا دو برابر افزایش یابند مذکور با توجیه مستند و مدلل و تصویب مدیرعامل می

  .درج شود



نیز در مدت مقرر پس از اعلام شرکت حاضر به انعقاد قرارداد نشود، سـپرده ) مزایده(در صورتیکه برنده دوم مناقصه : 1تبصره 

  .شوددرج ) مزایده(این نکته باید در شرایط و اسناد مناقصه . تجدید خواهد شد) مزایده(او نیز به نفع شرکت ضبط و مناقصه 

در مواردي که پس از انعقاد قرارداد، طرف معامله از انجام تعهد خودداري نماید، چنانچه انجام معامله بـا آن قیمـت و : 2تبصره 

تواند از همان شـرایط و  ممکن باشد با تشخیص مدیرعامل و تأیید هیأت مدیره شرکت می) مزایده(شرایط با برنده دوم مناقصه 

که انجام مـورد معاملـه بـا آن قیمـت و شـرایط  درصورتی. یب به نفرات واجد شرایط بعدي واگذار نمایدقیمت، معامله را به ترت

  .تجدید خواهد شد) مزایده(میسر نگردد مناقصه 

  فصل هفتم ـ ترتیب تحویل کالا، خدمت یا حقوق

  :شود تحویل مورد معامله به شرح ذیل انجام می: 34ماده 

یل آن با رسید انبار و مسئولیت انباردار یـا تحویـل گیرنـده حسـب مـورد، گـواهی تطبیـق در مورد معاملات کوچک تحو) الف

  .باشد مشخصات با نمونه و مقدار کالا، خدمت یا حقوق برعهده انباردار یا تحویل گیرنده می

لا، خدمت یا حقوق و در مورد معاملات متوسط تحویل آن با گواهی و مسئولیت انباردار و یا نماینده واحد تحویل گیرنده کا) ب

  .رییس واحد متقاضی و یا نماینده وي

  .در مورد معاملات بزرگ تحویل مورد معاملات با گواهی و مسئولیت کمیسیون تحویل خواهد بود) ج

شود که در آن  این ماده با تنظیم صورت مجلس انجام می) ج(و ) ب(تحویل مورد معامله در موارد مندرج در بندهاي : 1تبصره 

کالا، خدمت یا حقوق مورد معامله یا کار انجام شده طبق نمونه یا مشخصـات منـدرج در شـرایط و «: گردد راحت درج میبه ص

همچنین در ذیل صورتمجلس مقدار و مشخصات کالا، خدمت یـا حقـوق یـا کـار و » .باشد می) قرارداد) (مزایده(اسناد مناقصه 

در صـورتیکه در محـل (ملات بزرگ امضا طرف معامله یا نماینده آنـان همچنین نام و سمت مسئولان مربوط و در خصوص معا

  .گردد درج می) حضور داشته باشند

، بلافاصله قـبض رسـید )حسب مورد(شوند، انباردار ضمن امضا صورتمجلس یا گواهی  کالاهایی که تحویل انباردار می: 2تبصره 

شـود بـا در نظرگـرفتن مفـاد آن  گردد و به انبار وارد نمی بار تحویل میدر مواردي که کالا در خارج از ان. انبار صادر خواهد کرد

هاي آن حسب مورد اقدام و تحویل گیرنده کالا به جاي انباردار تکالیف مربـوط را انجـام خواهـد داد و رسـید یـا  ماده و تبصره

  . گیرد صورتمجلس مربوط حسب مورد مبناي صدور قبض رسید انبار و حواله انبار قرار می

کمیسیون تحویل، هنگام تحویل کالا، خدمت یا حقوق موظف است گزارش و تـذکرات کتبـی کـه از طریـق نظـارت : 3تبصره 

  .کنندگان مسئول، حین انجام کار یا ساخت کالا، خدمت یا حقوق، داده شده است را در نظر بگیرد

بزرگ و مسئولین تحویل در معـاملات متوسـط در صورت وجود اختلاف نظر بین اعضا کمیسیون تحویل در معاملات : 4تبصره 

نسبت به نوع و مشخصات کالا، خدمت یا حقوق مورد تحویل و سایر موارد مربـوط، هریـک از اعضـاي کمیسـیون و مسـئولین 

گیرد، متعاقباً ترتیـب انجـام تحویـل  نمایند و امر تحویل انجام نمی نظر خود را در صورت مجلس درج می) حسب مورد(تحویل 

  .معامله از طرف مدیرعامل حسب مورد تعیین خواهد شدمورد 



تواند از نظر کارشناس و مهندس مشاور یا مؤسسه بازرسـی فنـی کـه بـه نماینـدگی از  در صورت لزوم مدیرعامل می: 5تبصره 

طرف شرکت برگزیده شده است در اعلام تطبیق مشخصات کالا، خدمت یا حقـوق بـا نمونـه یـا مشخصـات منـدرج در اسـناد 

  .ستفاده نمایدا

چنانچه در کالا، خدمت یا حقوق تحویلی عیب و نقص مشاهده شود که رفع آن مسـتلزم صـرف وقـت و منـابع مـالی : 6تبصره 

توانـد  باشد در صورت نیاز فوري واحد درخواست کننده و قبول کالا، خدمت یا حقوق ناقص یا معیـوب، کمیسـیون تحویـل می

میزان خسارت و تفاوت قیمت را تعیین و نسبت بـه تحویـل کـالا، خـدمت یـا ) ر کارشناسیا در صورت لزوم با جلب نظ(رأساً 

  .و قرارداد درج گردد) مزایده(مراتب مندرج دراین تبصره باید در شرایط و اسناد مناقصه . حقوق اقدام نماید

  فصل هشتم ـ سایر مقررات

نامه در صورتی معتبر است که فرستادن آن جز  این آیین) 22( ارسال مکاتبات و اسناد مرتبط با معاملات موضوع ماده: 35ماده 

  .در موارد تغییر نشانی با محل قابل تصدیق باشد، مانند پست سفارشی، تلگرام، تلکس و نظایر آن

که به تشخیص هیأت مدیره و یا اعـلام مراجـع رسـمی در ایفـاي تعهـدات خـود تعلـل ) حقوقی و حقیقی(اشخاص  :36ماده 

لا، خدمت یا حقوق موضوع معامله را به نحو مطلوب تهیه، تدارك، انجام و یا تحویل ننماینـد، ضـمن اقـدام قـانونی ورزیده و کا

ها و معـاملات  ها، مزایـده  گیرنـد و از شـرکت در مناقصـه براي استیفاي حقوق شرکت تا اطلاع ثانوي در فهرست سیاه قـرار می

  . شوند شرکت محروم می

ل در انجام معاملات و گسترش رقابت و تحصیل صرفه و صلاح شرکت و همچنین ایجاد شـفافیت در به منظور تسهی :37ماده 

هاي زیرمجموعه را در مراحـل مختلـف  معاملات، شرکت موظف است اطلاعات کلیه معاملات متوسط و بزرگ شرکت و شرکت

دات، انتخـاب طـرف معاملـه و ترتیـب انجـام آن، شامل نحوه انجام معامله، چگونگی و نتایج بررسی پیشنهاددهندگان و پیشنها

  .معامله را در شبکه اطلاع رسانی معاملات توانیر منتشر نماید

  :شرکت موظف است اطلاعات و اسناد ذیل را در مورد معاملات شرکت ثبت و نگهداري کند :1تبصره 

  .براي انجام اقدامات لازم در این خصوص) و یا نمایندگان مجاز از طرف وي(درخواست انجام معامله و تأییدیه مدیرعامل 

  . فراخوان

  . نام و مشخصات اعضاي کمیسیون، پیشنهاددهندگان و حاضران در جلسات

  . خلاصه اسناد

  . روش و مراحل ارزیابی کیفی پیشنهاددهندگان و نتایج ارزیابی آنها

  . ها صورتجلسات و نتایج ارزیابی

  .نام، مشخصات و نحوه انتخاب برنده یا برندگان



، عـدم الـزام و )مزایـده(اطلاعات و اسناد و مدارك مربوط به انجام مراحل هریک از معاملات شرکت اعم از مناقصه : 2تبصره  

  .ر زمان به سهولت براي بازرس شرکت فراهم باشدترك آنها، به نحوي نگهداري شود تا امکان دسترسی، مشاهده و نظارت در ه

، عدم الزام و ترك آنهـا، جـز آن دسـته از معـاملاتی کـه بـه )مزایده(اطلاعات کلیه معاملات شرکت اعم از مناقصه  :3تبصره  

در . گیـردتشخیص هیأت وزیران باید مستور بماند، باید از طریق شبکه اطلاع رسـانی معـاملات تـوانیر در اختیـار عمـوم قـرار 

مواردي که انتشار بلافاصله این اطلاعات به صرفه و صلاح شرکت نباشد، انتشار اطلاعات بـراي مـدت زمـان معـین بـه تعویـق 

  .باید قبلاً به تصویب هیأت مدیره شرکت برسد تأخیر در انتشار و مدت آن می. خواهد افتاد

  . باشد نامه منسوخ می ریخ تصویب این آیینهاي مغایر از تا ها و دستورالعمل نامه کلیه آیین :38ماده  

. نامه براساس پیشنهاد هیأت مدیره شرکت به تصـویب وزیـر نیـرو خواهـد رسـید هاي موضوع این آیین دستورالعمل :1تبصره  

  . بینی نشده است بر اساس قوانین و مقررات ذیربط مورد عمل قرار خواهد گرفت نامه پیش مواردي که در این آیین

هاي نظام فنـی  نامه، دستورالعمل تواند در صورت صلاحدید و در موارد مسکوت در این آیین هیأت مدیره شرکت می :2تبصره  

اي از محل منابع عمـومی را حسـب  هاي تملک داراییهاي سرمایه و اجرایی کشور و یا دیگر مصوّبات هیأت وزیران در مورد طرح

  .اده قرار دهد و مراتب به مجمع عمومی منعکس گرددمورد درخصوص منابع داخلی شرکت نیز مورد استف

بایـد  باشـد شـرکت می اي که محل تأمین اعتبار آنها منـابع عمـومی می هاي تملک داراییهاي سرمایه در مورد طرح: 3تبصره  

  .نامه مربوط را مراعات نماید نظام فنی ـ اجرایی و آیین

نامه را هر ساله به مجمع عمومی شرکت  صلاحی درخصوص این آیینهیأت مدیره شرکت موظف است پیشنهادات ا  :39ماده  

  . نامه منوط به تصویب هیأت وزیران خواهد بود اصلاح این آیین. ارایه نماید

، )تـوانیر(نامه معاملات شرکت مادر تخصصی مدیریت تولیـد، انتقـال و توزیـع نیـروي بـرق ایـران  نامه جایگزین آیین این آیین

  .گردد می 24/11/1383هـ مورخ 32181ت /68391شماره موضوع تصویب نامه 

 


